	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 51 – HÈ 2017

( từ 31 7/2017 đến 6 /8/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	
	CBGV tự học tập, bồi dưỡng CMNV; tham dự các lớp BDCMNV do ngành tổ chức.
	Trong tháng
	Điệp
	CBGV
	
	

	
	Sửa chữa trang thiết bị :  CBGV tự kiểm tra nền, thiết bị ghi hỏng hóc cần sửa chữa, thay thế báo cáo VP ( Bằng văn bản) và ghi lên bảng lớp để công nhân  sửa chữa;
	Xong trước 25/8
	Hồi
	Hồi, Dự án quận
	Thúy & BV
	

	
	Tiếp tục thực hiện các yêu cầu  về công tác tuyển sinh; chú ý tiến độ báo cáo, tập trung học sinh
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


LỊCH CÔNG TÁC CÁ BIỆT
	Ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Phụ trách
	Bộ phận
thực hiện
	Bộ phận
phối hợp
	Bổ sung - Điều chỉnh

	HAI

31/7/2017
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	Giám sát sửa chữa khu VS
	Thúy
	Thúy
	Bảo vệ
	

	BA 

1/8/2017
	Sáng
	Thông báo đến học sinh và PHHS lịch tập trung
	Điệp
	Nga VP
	
	

	
	Chiều
	Đôi nghi lễ tập luyện
	Xuyến
	
	
	

	TƯ  

2/8/2017
	Sáng
	Tiếp tục lắp mái sân khấu, ốp tường khu WC
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	NĂM 
3/8/2017
	Sáng
	Xử lý công văn đi đến
	Thúy
	Nga VP
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Cả ngày
	
	
	
	
	

	SÁU  

4/8/2017
	Sáng
	Làm việc với CT công đoàn về công tác chuẩn bị đại hội
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	BẢY

5/8/2017
	
	
	
	
	
	

	CN
6/8/2017
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG   















( đã ký)
                                                                                                                                           Nguyễn Thị Ngọc Oanh

